
Istituto Comprensivo “​via Pietro Nenni​” 

 
CIRCOLARE N. 34 

Prot.  
                             Alla     Comunità Scolastica 

 

Oggetto:​ ​Colloqui individuali con le famiglie 1° Quadrimestre, modalità operative. 

Si ricorda che, come già comunicato con circolare dello scorso novembre, a causa delle              
misure per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da Covid-19, i rapporti ufficiali          
scuola-famiglia per il corrente anno scolastico avverranno esclusivamente attraverso         
l’utilizzo di: 

● telefono 0882 382331, tel./fax 0882 381099 Ufficio Didattica; 
● posta elettronica agli indirizzi ​FGIC88200L@istruzione.it e      

FGIC88200L@pec.istruzione.it​. Si fa presente che occorre inviare le e-mail dalla          
propria casella personale comunicata alla scuola in fase di iscrizione; 

● Registro Elettronico Argo Didup Famiglia; 
● Gruppi classe su piattaforma WeSchool e piattaforme di videoconferenza ad essa           

collegate, in particolare Google Meet e Jitsi; 
● link di Google Meet, stabiliti per ogni docente e comunicati attraverso il sito della              

scuola ed il registro elettronico; 
● colloqui telefonici tra docenti e genitori, solo in casi eccezionali e comunque con             

l’accordo di entrambe le parti; 
● colloqui in presenza a scuola tra docenti e genitori, solo in casi eccezionali e previa               

autorizzazione del Dirigente scolastico.  
 

Prenotazione dei colloqui (Ricevimento docenti) 
● i genitori effettueranno la prenotazione dei colloqui con i vari docenti utilizzando la             

funzione ​Ricevimento docenti presente sul Registro Elettronico ​Argo DidUp         
Famiglia, a partire dal giorno 24 febbraio fino al giorno 28 febbraio; 

● si dovrà prenotare il ​colloquio con un solo docente ​per ogni fascia oraria; 
● ogni singolo colloquio avrà la ​durata massima ​di 6 minuti sia per la primaria che per                

l’infanzia;  
● all’atto della prenotazione, il genitore dovrà ​verificare il proprio indirizzo di posta            

elettronica ​personale presente nella schermata della funzione di prenotazione e, in           
caso sia errato, è invitato a comunicare l’indirizzo corretto all’Ufficio Didattica; 

● qualora il genitore fosse impossibilitato, per cause impreviste, a partecipare al           
colloquio, dovrà ​annullare tempestivamente la prenotazione​, rendendola così        
disponibile per un altro genitore; 

● i colloqui avverranno attraverso ​Google Meet con i link indicati dalla procedura di             
prenotazione. Per partecipare  
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○ da PC/Notebook: non sarà necessario scaricare alcun software, essendo in tal           
caso sufficiente incollare sul browser (Chrome, Internet Explorer, Firefox         
ecc.) il link dell’incontro.  

○ da Tablet/Smartphone: bisognerà scaricare l’apposita applicazione Meet da        
Google Play, per i dispositivi Android, o da Apple Store, per i dispositivi Ios;  

● qualche minuto prima dell'orario stabilito, i genitori cliccano sul link ricevuto e            
vengono collegati con la stanza virtuale del docente. Per essere ammessi alla stanza si              
dovrà cliccare sul pulsante “​Chiedi di partecipare​” e restare in attesa fino al momento              
dell’ammissione. Nel caso dovesse comparire la scritta “​Non puoi partecipare a           
questa chiamata​”, si deve chiudere Meet e reinserire nuovamente il link sul browser.  
 

Colloqui individuali Primaria 
 

GIORNO CLASSE-SEZIONE ORARIO 

2 marzo - martedì 1B 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 1E 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 2B 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 2D 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 3B 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 3C 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 3E 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 4B 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 5A 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 5B 16.30 -18.30 

2 marzo - martedì 5D 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 1A 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 1D 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 1C 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 2A 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 2C 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 2E 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 3A 16.30 -18.30 



 
Colloqui individuali Infanzia 

 

 
Per la prenotazione del colloquio occorre rispettare le seguenti fasce orarie: 

1. dalle ore 16.30 alle 17.00 dalla A alla F   (A-B-C-D-E-F) 

2. dalle ore 17.00 alle 17.30 dalla G alla L   (G-H-I-J-K-L) 

3. dalle ore 17.30 alle 18.00 dalla M alla R   (M-N-O-P-Q-R) 

4. dalle ore 18.00 alle 18.30 dalla S alla Z   (S-T-U-V-W-X-Y-Z) 
 
A ciascun docente della classe/sezione è associato un link per il collegamento al colloquio,              
per il quale si utilizzerà l’applicazione Google Meet. Per i docenti specialisti (Religione             
Cattolica e Inglese) ci sarà un link dedicato per il collegamento al colloquio, per il quale si                 
utilizzerà l’applicazione Google Meet. Per il genitore che ​non ​riuscisse ad effettuare la             
prenotazione tramite R.E. Argo Famiglia ​può tentare ​di richiedere il suo ingresso secondo la              
fascia oraria prevista secondo l’ordine alfabetico.  
 

Colloqui individuali Scuola Secondaria Primo Grado 
 
I colloqui individuali docenti/genitori della Scuola Secondaria di primo grado si terranno ​solo             
ed esclusivamente con le famiglie degli alunni che al termine del Primo Quadrimestre             
abbiano fatto rilevare una situazione negativa nella maggior parte delle discipline. 
Pertanto, saranno i docenti Coordinatori di classe a convocare le famiglie interessate il giorno              
25 Febbraio​, comunicando loro l’ora del colloquio e il link Google Meet di accesso. 
Al termine del colloquio, il Coordinatore di classe registrerà la presenza o meno del genitore               
al colloquio nel file “​Area di lavoro Docenti Secondaria​”, accessibile dall’Area Riservata            
Docenti del sito​, ​dalla Board ​Strumenti ​gruppo WeSchool ICN-M,Collegio o dalla           
descrizione del gruppo WA ​ICN Collegio Secondaria​. Nel suddetto file è presente anche il              

3 marzo - mercoledì 3D 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 4A 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 4C 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 4D 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 5C 16.30 -18.30 

3 marzo - mercoledì 5E 16.30 -18.30 

GIORNO SEZIONE ORARIO 

3 marzo- martedì A-B-C-D-E-F-G-H 16.30-18.30 



foglio ​Visione pagellino riportante l’elenco degli alunni i cui genitori non hanno preso             
visione del pagellino e/o non l’hanno confermata. 

 
  

Regole per i colloqui in videochiamata 
Per quanto riguarda i colloqui docenti/genitori, si invita a rispettare le seguenti ​regole​: 

● il collegamento in videochiamata deve avvenire con entrambe le webcam attivate ed è             
sempre consigliato l’uso di auricolari; 

● è obbligatorio rispettare le stesse regole che governano la didattica a distanza con gli              
alunni (si veda ​Allegato al Patto di Corresponsabilità-Piano Scolastico per la           
Didattica Digitale Integrata​); 

● è indispensabile garantire sempre la privacy della comunicazione, con particolare          
riguardo alle ​registrazioni audio/video​, ​ricordando che ​il D. Lgs. n.216/2017 ha           
introdotto il reato penale di cui all’art. 617-​septies c.p. ​“Diffusione di riprese e             
registrazioni fraudolente”​. 

 
 
                                                                                            ​Il Dirigente Scolastico 
 prof. Matteo SCARLATO 
                                                                                          ​Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell'art. 3, co. 2 D.Lgs. n. 39/93 
  
  
Ufficio Protocollo: archiviare in “Uff. Didattica”, nella sotto-cartella “Circolari Annuali” 
 


